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ESTUDIOS PREVIOS 
 

LEY 715- DECRETO 4791)  

 
PROCESO No CRE-08-2022 

 
Sincelejo, agosto 2 de 2022 

En concordancia con la Ley 715 de Diciembre 21 de 2001, el Decreto 1075 del 26 de mayo de 2015 y el 

Manual de Contratación expedido por el Consejo Directivo de la Institución para la adquisición de bienes, 

servicios y obras.  Se presenta el estudio de conveniencia y oportunidad para la siguiente necesidad. 

 

1. DATOS GENERALES DE LA CONTRATACIÓN 

PRESUPUESTO ASIGNADO $ 19.926.872 Iva incluido si aplica 

NUMERO DE CDP 0012 

LUGAR DE EJECUCION Institución Educativa Altos del Rosario 

PLAZO El plazo de ejecución será de Cinco (5) días 

FORMA DE PAGO El pago se hará en su totalidad, una vez se entregue  el producto y/o 
servicio , factura , informe de gestión y recibido a satisfacción 

FECHA DE ELABORACIÓN DEL 
ESTUDIO PREVIO 

2 de agosto 2022 

FUNCIONARIO RESPONSABLE Amparo Sofia Cabeza Cordero 

TIPO DE CONTRATO Compra venta  
 

    2. ELEMENTOS DEL ESTUDIO  

 

 

 

 

 

 

 

2.1 DESCRIPCION DE LA 

NECESIDAD 

La Institución Educativa Altos del Rosario del Municipio de 

Sincelejo es una institución de carácter oficial cuya función es 

prestar el servicio educativo en los niveles de Preescolar, 

Básica Primaria y Básica Secundaria. 

 

Como es de conocimiento público para el año 2022, las 

instituciones educativas oficiales del país iniciaron el desarrollo 

de sus actividades académicas de manera presencial, entre 

ellas la mencionada Institución Educativa Altos del Rosario 

 

La institución educativa necesita comprar Papelería y útiles de 

oficia para el buen funcionamiento y desarrollo de las 

actividades de los docentes y administrativos Para La 

Institución Educativa Altos Del Rosario  
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Es de anotar que la educación es la clave para el logro del 

bienestar individual y colectivo, por lo que la misma debe 

ofrecerse con calidad. 

2.2. OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES ESENCIALES E IDENTIFICACIÓN DEL 

CONTRATO A CELEBRAR 

2.2.1. OBJETO CONTRACTUAL 

 

 

 

 

 COMPRA DE UTILES Y PAPELERIA DE OFICINA DETALLADOS PARA LA 
INSTITUCION EDUCATIVA ALTOS DEL ROSARIO. 

 

2.2.2. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

 

ITEM  DESCRICION  CANTIDAD  
VALOR UNITARIO 

PROMEDIO  
VALOR TOTAL 

PROMEDIO  

1 AGENDA PERMANENTE 2022 2 31.017 62.033 

2 BLOCK CARTA SIN RAYA  4 3.187 12.747 

3 BLOCK IRIS FLUORECENTES 4 5.152 20.607 

4 BORRADOR DE NATA 60 543 32.560 

5 BORRADORES PARA TABLERO ACRILICO 120 3.283 394.000 

6 CAJA DE BOLIGRAFO COLOR NEGRO  X 12 UNI 12 9.760 117.120 

7 CAJA DE COLORES-ZEPELIN 3 6.237 18.710 

8 CAJA DE CRAYONES X 6 GRUESAS  16 6.237 99.787 

9 CAJA DE GRAPAS GALVANIZADA 16 4.982 79.707 

10 CAJA DE LAPICERO NEGRA X 12 5 13.420 67.100 

11 CAJA DE LAPIZ  GRAFITO # 2 TINTA NEGRA X 12 74 10.217 756.033 

12 CAJA DE MARCADOR PUNTA FINA  4 10.303 41.213 

13 CAJA DE NODRIZA  1 30.850 30.850 

14 CAJA DE SACAPUNTAS METALICO  X 24 3 12.200 36.600 

15 CAJAS DE CLIP MARIPOSA  10 3.187 31.867 

16 CAJAS DE CLIP PLASTICOS X 80 10 2.915 29.150 

17 CAJAS DE PLASTILINA LARGA  55 4.867 267.667 

18 CAJAS DE TEMPERA X 6 UNID 40 3.763 150.533 

19 CARPETA LEGAJADORA DESACIFICADA OFICIO 30 3.558 106.750 

20 CARPETAS 4 ALETAS TAMAÑO OFICIO  45 4.558 205.125 

21 
CARTUCHERAS DE 1 BOLSILLO  MAR. 
PRIMAVERA 

80 5.142 411.333 

22 CARTULINA BRISTOL SURTIDAS 150 2.250 337.500 

23 CARTULINA EN 1/8 X 10 UNID 5 2.608 13.042 

24 CARTULINA PLANA  20 6.012 120.233 
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25 CINTA TRASPARENTE PEGANTE GRANDE  2 9.208 18.417 

26 CORRECTOR LIQUIDO BEROL 10 2.533 25.333 

27 CUADERNO 100 HOJAS  8 7.558 60.467 

28 GRAPADORA METALICA TRITON  REF. 2615 15 11.758 176.375 

29 LIBRO DE CUENTOS  1 3.558 3.558 

30 LIBRO PARA DIBUJAR  1 2.392 2.392 

31 MARCADOR NEGRO RECARGABLE EDDING 130 7.050 916.500 

32 
MARCADOR PERMANETE COLORES SURTIDOS 
(ROJO-AZUL-VERDE-NEGRO) 

88 1.817 159.867 

33 MARCADOR PUNTA DELGADA SHARPIE 10 2.033 20.333 

34 MEMORIA USB 16GB 2 29.992 59.983 

35 MINI AGENDAS  4 7.828 31.313 

36 NACHO LECTURA INICIAL  2 8.642 17.283 

37 PAPEL CONTACT X 3 METROS 1 7.117 7.117 

38 PAQUETE DE BOLSA BOMBA SEMPERTEX X 12  16 14.742 235.867 

39 PAQUETE DE FOMI X 10 UNID 4 4.067 16.267 

40 PEGANTE LIQUIDI  DE 1000 GR 3 16.267 48.800 

41 PEGANTE SI PEGA DE 250 GR 20 4.575 91.500 

42 PLIEGO DE FOMY SURTIDOS 45 3.558 160.125 

43 PLIEGOS DE PAPEL BONB 150 813 122.000 

44 RESMA PAPEL BLANCO TAMAÑO  OFICIO  20 213.167 4.263.333 

45 RESMA PAPEL BLANCO TAMAÑO CARTA  18 171.167 3.081.000 

46 ROLLO CINTA TRICOLOR  1 55.917 55.917 

47 ROLLOS DE CINTA PEGANTE ANCHA X 300 MTS 14 18.808 263.317 

48 ROLLOS DE PAPEL KRAFT  18" X 60 GR X 175 MT 7 67.100 469.700 

49 SACAPUNTA CON DEPOSITO 60 1.525 91.500 

50 SACAPUNTAS MAPED BOGGY PLASTICO 80 813 65.067 

51 SILICONA LIQUIDA 250 ML TESA 24 9.658 231.800 

52 TIJERA PUNTA ROMA  5 1.525 7.625 

53 TINTA 30 ML COLOR NEGRA EDDING 130 18.133 2.357.333 

54 TINTA PARA SELLO NEGRA 10 5.592 55.917 

55 TONER HP 83A LASERJET  BLACK GENERICO 4 53.933 215.733 

56 TONER HP 85A LASERJET BLACK GENERICO 2 53.933 107.867 

57 TONER HP MFP M127fn 1 85.000 85.000 

58 TONER INSTALAR MP 501 ADVANCE NEGRO 2 230.000 460.000 

59 TONER RECARGA MP501 RICORH 15 166.667 2.500.000 

TOTAL PROMEDIO  $ 19.926.872 
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3. MODALIDAD DE 

SELECCIÓN 

 

Manual De Contratación Institucional - Régimen Especial Para Fondos 

De Servicios Educativos 

 

3.1 VALOR DEL 

CONTRATO Y 

FORMA DE PAGO 

 

El presupuesto oficial se estima hasta en la suma DIECINUEVE MILLONES 
NOVECIENTOS VEINTISEIS MIL OCHOCIENTOS SETENTA Y DOS PESOS 
(19.926.872) M/Cte incluido iva, pagaderos en su totalidad previa entrega del 
servicio, factura y previo informe de supervisión  

3.2 CERTIFICADO DE 

DISPONIBILIDAD 

PRESUPUESTAL 

Para respaldar el compromiso que resulte de este proceso se cuenta 

con el certificado de disponibilidad presupuestal N. 0012 del 2 de 

agosto de 2022, rubro presupuestal: 2.1.202.01.003.01 MATERIALES 

Y SUMINISTROS INSTITUCIONALES  

 

 

3.3 ANÁLISIS 

TÉCNICO Y 

ECONÓMICO 

 

La Institución Educativa Altos del Rosario, con el presente proceso de 

selección, pretende seleccionar una persona natural o jurídica, con  las 

capacidades e idoneidades para el venta  de los útiles y artículos de 

oficina  . Para esto, la institución tendrá en cuenta los valores y se 

ajustará a las propuestas que cumplan con los requisitos mínimos 

habilitantes preestablecidos en el manual de contratación 

institucional; siempre y cuando la cuantía a contratar no supere los 

20 SMMLV. De igual forma, la institución estima cancelar la suma de 

DIECINUEVE MILLONES NOVECIENTOS VEINTISEIS MIL 

OCHOCIENTOS SETENTA Y DOS PESOS (19.926.872) M/Cte, iva 

incluido, El pago se hará en su totalidad, una vez se entregue el 

producto y/o servicio, factura, informe de gestión y recibido a 

satisfacción. El valor incluye los costos directos e indirectos derivados 

de la ejecución del contrato. El contratista deberá tener en cuenta que 

estarán a su cargo todos los impuestos, tasas y contribuciones 

establecidos por las diferentes autoridades, que afecten el contrato y 

todas las que de él se deriven. 

 

A continuación, se describen las cotizaciones hechas por la rectora  de 

la institución, con la finalidad de tener conocimiento y poder concertar 

el presupuesto arriba descrito. 

Cotizaciones presentadas por: 

 

ARM SOLUCIONES INTEGRALES S.A.S  

Valor de la cotización: $ 19.895.500 pesos IVA incluido. 

 

 

LIBRARY INTERNATIONAL S.A.S 

Valor de la cotización: $19.941.800 pesos IVA incluido. 

 

SUMINISTROS Y VARIEDADES YAMB S.A.S 

Valor de la cotización: $19.996.785 pesos IVA incluido. 
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3.4 LUGAR DE 

EJECUCIÓN DEL 

CONTRATO Y/O 

SITIO DE 

ENTREGA 

Institución Educativa Altos del Rosario 

 

3.5 PLAZO DE 

EJECUCIÓN 
Cinco (5) días 

3.6 SUPERVISIÓN 

La supervisión del presente contrato estará a cargo de la  Rectora 

AMPARO SOFIA CABEZA CORDERO, quien velará que el contrato se 

ejecute con el cumplimiento de las obligaciones contractuales y 

legales pertinentes 

3.7 OBLIGACIONES  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: A fin de garantizar el 

cumplimiento del objeto contractual a satisfacción de la  Institución 

Educativa Altos del Rosario, el contratista deberá asumir para con la 

Entidad las siguientes obligaciones: 1. Cumplir en forma eficiente y 

oportuna con el objeto contratado. 2. Cumplir con el servicio objeto 

de este contrato en el plazo y sitio convenido, la institución no deberá 

incurrir en costos de transporte para la ejecución del objeto de 

contrato. 3. Garantizar el Servicio objeto de este contrato y que 

cumpla con todas las características y especificaciones consignadas en 

la propuesta. 4. Atender de manera rápida y oportuna los 

requerimientos y sugerencias realizadas por el supervisor. 5. Prestar 

el servicio de obra  en forma eficiente utilizando los conocimientos, 

idoneidad y experiencia ofrecidos para el desarrollo del objeto 

contractual. 6. Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas 

de seguridad social, salud y pensiones y presentar los documentos 

respectivos que así lo acrediten. 

 

OBLIGACIONES DE LA INSTITUCIÓN. La Institución se verá 

obligado para con el Contratista a lo siguiente: 1. Cancelar el valor del 

contrato en la forma y términos establecidos. 2. Permitir la ejecución 

y desarrollo del contrato a favor del Contratista. 3. Supervisar la 

correcta ejecución del contrato. 4. Las demás que se deriven de la 

correcta ejecución del contrato y las estipuladas por la Ley. 
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Firma   

 

 

 

 
AMPARO SOFIA CABEZA CORDERO 

 RECTORA 

 


